Варіант

ВИТЯГ З НАКАЗУ
керівника (директора, начальника, завідувача тощо)

« ___ » __________ 20__ р.                         м.                                     № ___

Про організацію і здійснення заходів

 цивільного захисту на суб’єкті господарювання

(на підприємстві, установі, організації, закладі, тощо)
На виконання вимог Кодексу цивільного захисту, Постанови КМУ від 9 січня 2014 року № 11 «Про затвердження Положення про єдину державну систему цивільного захисту»,  _________, інших нормативно -  правових актів, розпоряджень керівника місцевої ланки територіальної підсистеми ЄДС ЦЗ та з метою організації і здійснення заходів цивільного захисту в ______________ (найменування підприємства, установи, організації, закладу), - 
наказую:

     Створити органи управління:

- координаційний орган – комісію з питань цивільного захисту суб’єкта господарювання  (найменування    підприємства, організації, установи)  в кількості ____ чоловік.   

  Головою комісії призначити (на рішення керівника – одного з заступників)  

  ____________ (П.І.П).     
  Окремим наказом затвердити Положення про комісію з надзвичайних  ситуацій. Голові комісії розробити  та подати на затвердження функціональні обов’язки членів комісії. Роботу комісії організувати у  

  відповідності вимог керівних документів.
        Керівник                  (підпис)             Прізвище та ініціали

Варіант

НАКАЗ

керівника  (директора, завідувача, начальника тощо)

«___» __________  20__ р.                    м.                                         №  ___
 Про затвердження Положення про комісію
 з питань надзвичайних ситуацій

З метою вдосконалення роботи з питань захисту працівників суб’єкту господарювання (назва) від надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, забезпечення безпосереднього керівництва реагування на надзвичайну ситуацію або загрозу її виникнення, - 

наказую:
1. Затвердити Положення про комісію з питань надзвичайних ситуацій суб’єкту господарювання (назва).

2. Голові комісії здійснити розподіл обов’язків між членами комісії, в 
          подальшому щорічно планувати роботу комісії.

3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Керівник                  (підпис)             Прізвище та ініціали

                                                                                                                          Варіант
                                       Затверджено 

                                       наказом керівника суб’єкту господарювання (назва ) 

                                       від  15 грудня  2014 р.  № 252 

Положення

 про комісію з питань надзвичайних ситуацій

1. Комісія з питань надзвичайних ситуацій  (далі - Комісія) є постійно діючим органом, який координує діяльність структурних підрозділів суб’єкту господарювання (далі - СГ), пов’язану з безпекою та захистом службовців, працівників та території, а також реагування на надзвичайні ситуації природного і техногенного походження.

2. Комісія у своїй діяльності керується Конституцією України, Кодексом цивільного захисту України, законами України, актами Президента України і постановами Кабінету Міністрів України, іншими нормативно-правовими документами, галузевими наказами, вказівками керівника суб’єкту господарювання та цим Положенням.

3. Основними завданнями Комісії є:

· координація робіт, пов`язаних з розробленням та здійсненням профілактичних заходів щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій техногенного і природного походження, зменшенню шкоди, заподіяної внаслідок виникнення надзвичайних ситуацій, раціонального використання коштів, спрямованих на ліквідацію їх наслідків та визначення першочергових заходів і потреб;

· організація та координація проведенням робіт, пов`язаних з ліквідацією наслідків надзвичайних ситуацій   об`єктового рівня;

· контроль за використанням матеріально-технічних ресурсів і фінансових резервів.

4. Комісія відповідно до покладених на неї завдань:

а) у режимі повсякденної діяльності:

· готує і подає керівнику СГ пропозиції щодо визначення обов’язків у цій сфері посадових осіб із числа адміністрації;
· координує діяльність структурних підрозділів СГ з питань розроблення та виконання заходів щодо запобігання надзвичайним ситуаціям, забезпечення захисту персоналу та територій, сталого функціонування СГ в умвах НС, зменшення можливих матеріальних витрат у разі виникнення надзвичайної ситуації;
б) у режимі підвищеної готовності:

· вживає заходів до активізації роботи, пов’язаної з веденням спостереження та здійсненням контролю за станом довкілля, обстановкою на потенційно небезпечних об’єктах і прилеглій до них територій, прогнозуванням можливості виникнення надзвичайної ситуації та її масштабів;
· організовує розроблення комплексних заходів щодо захисту персоналу СГ та території від надзвичайних ситуацій, забезпечення стабільного його функціонування;
· забезпечує координацію заходів щодо запобігання виникненню надзвичайної ситуації об’єктового рівня;
в) у режимі діяльності у надзвичайній ситуації:

· забезпечує координацію, організацію робіт та взаємодію сил і засобів об’єктової підсистеми Єдиної державної системи цивільного захисту;

· організовує роботу, пов’язану з локалізацією або ліквідацією надзвичайної ситуації об’єктового рівня;

· залучає до виконання робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій необхідні рятувальні, медичні та інші формування, використовуючи наявні матеріально-технічні, продовольчі та інші ресурси і запаси;

· визначає межі території, на якій виникла надзвичайна ситуація, та організовує визначення розміру шкоди, заподіяної СГ, персоналу та території внаслідок надзвичайної ситуації об’єктового рівня;

· організовує постійний контроль за станом довкілля на території, що зазнала впливу надзвичайної ситуації об’єктового рівня, обстановкою на аварійних об’єктах і прилеглій до них територій;

· вивчає обставини, що склалися, та готує інформацію керівнику СГ щодо вжитих заходів, пов’язаних з реагуванням на надзвичайну ситуацію об’єктового рівня та причини її виникнення.

· Комісії надається право:

· застосовувати сили і засоби СГ, призначені виконувати завдання із запобігання надзвичайним ситуаціям та реагування на них;

· давати відповідні доручення керівникам підрозділів та обєктвих формувань;

· запитувати від місцевих органів виконавчої влади матеріали і документи, необхідні для вирішення питань, які вона розглядає;

· звертатися, у разі потреби, до місцевих органів виконавчої влади з питань залучення додаткових сил і засобів для ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру;

· розглядати матеріали про причини виникнення і наслідки надзвичайних ситуацій та вносити пропозиції щодо притягнення до адміністративної або кримінальної відповідальності посадових осіб, винних у виникненні надзвичайної ситуації.

5. Роботою Комісії керує її голова, а у разі відсутності голови – секретар комісії. Голова Комісії призначається  наказом (рішенням) керівника СГ.

Загальний склад Комісії затверджується керівником СГ, персональний – визначається головою Комісії.

Голова Комісії має право:

· залучати до ліквідації або запобігання виникненню надзвичайної ситуації будь-які рятувальні, відбудовчі, медичні та інші сили і засоби СГ відповідно до законодавства;

· приймати рішення в межах повноважень Комісії з питань реагування на надзвичайну ситуацію;

· вносити пропозиції керівнику СГ про заохочення (нагородження) осіб, які внесли значний вклад у розробку та реалізацію заходів запобігання надзвичайним ситуаціям, ліквідацію їх наслідків;

· делегувати на період ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій свої повноваження своїм заступникам.

6. Комісія проводить засідання в міру необхідності, але не менше одного разу на два місяці. Рішення Комісії приймається відкритим голосуванням більшістю голосів з числа присутніх її членів і оформляється протоколом, який підписується головою та секретарем Комісії.

Рішення Комісії, прийняті у межах її повноважень, є обов’язковими для виконання керівниками підрозділів суб’єкту господарювання.

7. До виконання завдань Комісії можуть залучатися у встановленому порядку спеціалісти різного фаху, виходячи з характеру та складності вирішуваних питань.

Голова Комісії з питань НС
 суб’єкту господарювання                                                        

                                                                                                                   (підпис) 

Варіант
                                                                                     ЗАТВЕРДЖУЮ                                                                                                                                                                                               

                                                                                     Керівник 
                                                                                                                                                   

                                                                                     (печатка)                      (підпис)                                                                                                                       

                                                                                     «____»  __________ 20__ р.

СКЛАД 

комісії з питань надзвичайних ситуацій 

суб’єкту господарювання (назва)
1. Голова комісії – головний бухгалтер ____________________.
1. Заступник голови комісії – призначена особа з питань цивільного захисту __________________.

2. Секретар комісії – заступник керівника суб’єкту господарювання з виробничої діяльності ___________________.

     4.  Члені комісії:

· заступник головного інженера ______________________.
· головний енергетик                   ______________________.
· головний механік                       ______________________.
· керівник відділу кадрів             ______________________.
· юрисконсульт                             ______________________.
· Інженер з охорони праці           ______________________.
Примітка:  в залежності від характеру виробничої діяльності на засідання  

                   комісії можуть залучатися інші посадові особи.

Керівник                  (підпис)             Прізвище та ініціали

   Варіант.

                                                                   ЗАТВЕРДЖЕНО








   рішенням комісії ТЕБ та НС

                                                                          ________________ селищної ради

                                                                          від 02 лютого 2015 року,

                                                                          протокол  № 1.

П  Л  А  Н

роботи комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та

надзвичайних ситуацій ___________селищної ради

на 2015 рік.

	№

з/п
	Заходи
	Відповідальні
	Терміни

виконання


	1
	2
	3
	4

	1.
	Затвердження плану роботи комісії ТЕБ та НС на 2015 рік.

Засідання комісії з питань ТЕБ та НС щодо підготовки до пропуску весняного паводку і льодоходу
	
	Лютий

	2.
	Засідання комісії з питань ТЕБ та НС щодо забезпечення санітарно-епідеміологічного благополуччя у весняно-літній період 2015 року
	
	Березень

	3.
	Засідання комісії з питань ТЕБ та НС по питанням протидії лісовим пожежам під час весняно-літнього періоду
	
	Квітень

	4.
	Засідання комісії з питань ТЕБ та НС «Про стан збереження токсичних відходів та невизначених ядохімікатів»
	
	Травень

	5.
	Засідання комісії з питань ТЕБ та НС «Про невідкладні заходи щодо запобігання загибелі людей  на водних  об’єктах» 
	
	Червень

	6.
	Засідання комісії з питань ТЕБ та НС «Про заходи щодо попередження отруєнь грибами серед населення»
	
	Вересень

	7.
	Засідання комісії з питань ТЕБ та НС «Про посилення заходів по профілактиці захворювань на ГРВІ та грип»
	
	Листопад


Голова комісії ____________

Варіант

П Р О Т О К О Л   № 1

засідання комісії з питань техногенно-екологічної безпеки

та  надзвичайних ситуацій _______________ селищної ради

Час – 10.00








02 лютого 2015 року
Присутні: члени комісії (за списком)    ____________________

Запрошені:                                                ____________________

Порядок денний:

1. План роботи комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та  надзвичайних ситуацій 
    ___________селищної ради на 2015 рік.
    Доповідач секретар комісії ТЕБ та НС _____________.
2. Стан виконання рішень попереднього засідання.
    Доповідач головний агроном КСП ________________.
3. Про заходи  з підготовки до пропуску  паводку і льодоходу у весняний  період 2015 року  

     на території   _____________ селищної ради.

     Доповідач голова комісії ТЕБ та НС ______________.

     По першому питанню слухали інформацію секретаря комісії селищної ради  

      _____________  про план роботи комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та    

      надзвичайних ситуацій  на 2015 рік

Ухвалили:

1. План роботи комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та   надзвичайних ситуацій  

    ___________селищної ради на 2015 рік – затвердити.
    Голосували «за» - одноголосно.
    По другому  питанню слухали інформацію головного агроному КСП Іваськова С.І.
Ухвалили:

1. Інформацію головного агроному КСП  Іваськова С.І. про виконання  попереднього      

    рішення комісії  прийняти до уваги.

     По третьому питанню слухали голову комісії ТЕБ та НС ___________ щодо заходів  з 
     підготовки до пропуску  паводку і льодоходу у весняний   період 2015 року на території   
      _____________ селищної ради

Виступили:

1. ___________________

2. ___________________

3. …..

Ухвалили:

1. Скласти план заходів з підготовки до пропуску льодоходу та повені  у  весняний період  

    2015 року на території громади  та подати  його голові  селищної ради для розгляду  до 
    25.02.2015 року.

    Відповідальний – секретар комісії ______________.

    Голосували «за» - одноголосно.

Голова комісії ________________


Секретар комісії ______________

                                                                                                                                              Варіант
ДЕТАЛЬНИЙ КОШТОРИС
                                                                                                  ЗАТВЕРДЖУЮ

                                                              

                                                                                   Голова ___________селищної ради






               (печатка)                           (підпис)






                05 березня  2015 р.

ДЕТАЛЬНИЙ КОШТОРИС

збитків, нанесених стихійним лихом суб’єктам господарювання ___________

 селищної ради   _______ району  в  період з 2  по 3 березня 2015 року
	№

з/п
	Найменування об’єкту, місце розташування
	Загальний обсяг коштів
	Джерела фінансування
	Прохання  про виділення коштів резервного фонду бюджету тис. грн.

	
	
	Всього

тис. грн.
	Державна форма  власності 
	Недер-жавна форма власності 
	Власні кошти тис. грн.
	Місце-

вий бюджет

тис.грн.
	Інші джерела

тис.грн.
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Об’єкти виробничого призначення

	1.
	Цукровий завод
	1,27
	
	1,27
	
	
	
	1,27

	Населення

	1.
	Житловий будинок № 5 по вул..Щорса
	0,3
	
	
	0,1
	0,1
	
	0,2

	2.
	Житловий будинок № 8 по вул..Ющенка
	0,4
	
	
	0,2
	0,2
	
	0,2

	
	Всього:
	0,7
	
	
	0,3
	0,3
	
	0,4

	Об’єкти соціально – культурного призначення

	1.
	Будинок культури
	1,85
	1,85
	
	
	
	
	1,85

	Об’єкти освіти

	1.
	Школа № 1
	1,2
	1,2
	
	1,0
	1,0
	
	0,2

	Об’єкти охорони здоров’я

	1.
	Акушерський пункт
	1,0
	1,0
	
	
	
	
	1,0

	Об’єкти сільського господарства

	1.
	КСП “Промінь”, Корівник №1
	25,3
	
	25,3
	
	
	
	25,3

	
	РАЗОМ:
	32,02
	4,05
	26,57
	1,6
	1,6
	
	30,42


Голова комісії ТЕБ та НС  ___________________(підпис)

Бухгалтер

           ___________________(підпис)

                                                                                                                                             Варіант

Акт збитків, 
нанесених стихійним лихом

                                                                                                  ЗАТВЕРДЖУЮ

                                                              

                                                                                    Керівник






                                                              (печатка)                           (підпис)






                05 березня  2015 р.

АКТ 

збитків, нанесених стихійним лихом суб’єктам господарювання ___________

 селищної ради   _______ району  в  період з 2  по 3 березня 2015 року
    Комісія з питань техногенно - екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій ____________ селищної ради у складі ____________________________________________________________ зробила обстеження суб’єктів господарювання, постраждалих від стихійного лиха  в  період з 2  по 3 березня 2015 року.

   Комісія встановила:

1.

2.

3.

……….

Загальна сума збитків становить ________________________ гривень.

Заступник керівника – Голова комісії ТЕБ та НС                                         підпис (мп)
Керівник фінансового органу                                                                         підпис  (мп)
Керівник відділу економіки                                                                            підпис  (мп)

                                                                                                                                              Варіант
ДЕТАЛЬНИЙ КОШТОРИС

                                                                                                  ЗАТВЕРДЖУЮ

                                                              

                                                                                   Керівник суб’єкту господарювання






              (печатка)                           (підпис)






               05 березня  2015 р.
ДЕТАЛЬНИЙ КОШТОРИС

збитків, нанесених стихійним лихом об’єктам цукрового заводу  ___________

 селищної ради  в  період з 2  по 3 березня 2015 року
	№ з\п
	Об’єкти
	Найменування робіт 
	Кількість будівельних матеріалів
	Сума збитків

	1.
	Пункт прийому сировини
	- оновлення   

   елементів огорожі

-  ремонт даху    

   вагової
	Панельна пліта

- 8 шт.

Листки шифера – 21шт.

Цвях шиферний 

- 1.3 кг
	8 х 364 грн = 

2912 грн

21 х 85 грн =

1785 грн

1.3 х 24.5 грн =

31.85 грн

	2.
	Склад зберігання готової продукції
	- ремонт даху
	Листки шиферу 

- 27 шт.

Цвях шиферний 

- 1.6 кг
	27 х 85 грн =

2295 грн

1.6 х 24.5грн =

39.2 грн

	3.
	Котельня
	- ремонт даху

- заміна склопакетів

- оновлення   

  фронтонів

- заміна вхідних  

   дверей
	Листки шиферу 

- 16 шт.

Цвях шиферний 

- 0.9 кг

Склопакет

 – 12 шт.

Цегла – 360 шт.

Цемент – 250 кг

Дверний блок у зборі – 1 шт.
	16 х 85 грн =

1360 грн

0.9 х 24.5 грн =

22.05 грн

12 х 793 грн =

9516 грн

360 х 1.2 грн =

432 грн

250 х 0.84 грн  = 210 грн

1 х 655 грн =

655 грн

	4.
	Їдальня
	
	
	

	
	………
	
	
	

	9.
	Разом 
	
	
	17866.95 грн


Головний бухгалтер                                               підпис

Заступник керівника з МТЗ                                   підпис

Інші спеціалісти згідно з характером збитків та пошкоджень

Варіант

ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова  ____________селищної ради

(печатка)                                 (підпис)

05 березня 2015 р.

ПЕРЕЛІК

матеріалів, необхідних для ліквідації наслідків стихійного лиха

на території _______ селищної ради, __________ району

в період з2 по 3 березня 2015 року
	№

з/п
	Найменування об’єкту, місце розташування
	Найменування та кількість основних будівельних матеріалів

	
	
	Шифер (ул.)
	Цвяхи (кг)
	Скло (м.

кв.)
	Пило мате-ріали м.куб
	Цегла тис.

шт.
	Інші тис.

грн.
	Це-

мент

(т)
	Бітум

тон
	Жерсть

(кв.м)

м)
	Щебінь

(т)


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Об’єкти виробничого призначення

	1.
	Цукровий завод
	70 
	7
	20
	1
	0,5
	
	
	
	
	

	Населення

	1.
	Житловий будинок № 5 по _ул...Щорса
	20
	0,3
	
	1
	
	
	0,03
	
	
	

	2.
	Житловий будинок № 8 по _ул...Леніна
	30
	0,4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всього
	50
	0,7
	
	1
	
	
	0,03
	
	
	

	Об’єкти соцкультпризначення

	1.
	Будинок культури
	50
	0,6
	10
	
	
	
	
	
	
	

	Об’єкти освіти

	1.
	Школа № 1
	
	
	10
	1
	
	
	
	
	
	

	Об’єкти охорони здоров’я

	1.
	Дитяча лікарня
	
	
	6
	1,5
	
	
	
	
	
	

	Об’єкти сільського господарства

	1.
	СТОВ “Промінь”, корівник №1
	100
	15
	
	
	
	
	0,05
	
	
	

	Шляхове господарство

	1.
	Автодорога
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	50

	Об’єкти житлово-комунального господарства

	
	Разом
	270
	23,3
	46
	4,5
	0,5
	0
	0,08
	0
	0
	50


Заступник керівника – Голова комісії ТЕБ та НС                             підпис (мп)

Керівник фінансового органу                                                              підпис  (мп)

Керівник відділу економіки                                                                 підпис  (мп)

Варіант

                                                                                     ЗАТВЕРДЖУЮ                                                                                                                                                                                               

                                                                                     Керівник 
                                                                                                                                                   

                                                                                     (печатка)                      (підпис)                                                                                                                       

                                                                                    «____»  __________ 20__ р.

ОСНОВНІ ФУНКЦІОНАЛЬНІ  ОБОВ’ЯЗКИ ЧЛЕНА КОМІСІЇ 

З ПИТАНЬ НАДЗВИЧАЙНИХ  СИТУАЦІЙ
А.  В повсякденній діяльності:

· вивчити і знати Положення про комісію  з питань надзвичайних ситуацій суб’єкту господарювання  та керуватися ним при роботі в комісії;

· знати об’єкти,  що використовують, зберігають або виробляють хімічні та інші небезпечні речовини та можуть вплинути на сталу роботу суб’єкту господарювання;

· мати перелік сил і засобів, що можуть бути залучені до ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій;

· за дорученням голови комісії  готувати необхідні документи  і матеріали, вносити пропозиції  для включення в річний план роботи комісії.

Б. При загрозі виникнення надзвичайної  ситуації  :
· оповістити підпорядковані підрозділи про загрозу виникнення надзвичайної ситуації;

· попередити про необхідність вжиття заходів щодо захисту  персоналу суб’єкту господарювання та територій від впливу надзвичайних ситуацій, організувати чергування відповідальних осіб.

В. При виникненні надзвичайної ситуації :
· одержавши інформацію про НС,  прибути на робоче місце;

· організувати збір інформації, провести оцінку обстановки, що склалася;

· в разі потреби привести в  готовність об’єктові формування (спеціалізовані служби), які призначені для ліквідації  наслідків НС, поставити їм завдання ;

· вжити заходи по захисту персоналу, населення в санітарно-захисній зоні і на самому  об’єкті;

· готувати матеріали для доповіді (при необхідності) голові комісії ТЕБ та НС райдержадміністрації  по формі: 

1. Час, місце, характеристика і масштаб надзвичайної ситуації.  

2. Кількість потерпілих (загиблих, поранених) людей.

3. Масштаб руйнувань  (кількість і що зруйновано).

4. Причини виникнення  НС.

5. Які сили і засоби залучені до ліквідації НС,  хто очолює  роботи по ліквідації   

    наслідків надзвичайної ситуації.

6. В який термін (якщо це можливо оцінити)  передбачається провести 
    ліквідацію НС, витрати на проведеня цих робіт.      
   

7. Збитки, спричинені надзвичайною ситуацією.

8. Яка необхідна допомога.

· в разі необхідності, або за дорученням голови комісії особисто відбути в осередок НС.

Г. В осередку надзвичайної ситуації :
· провести оцінку ситуації, що склалася;

· вжити заходи по рятуванню потерпілих і наданню їм першої медичної (медичної ) допомоги;

· встановити зв’язок і  доповісти  голові комісії про обстановку, що склалася в осередку НС;

· в разі потреби  або по розпорядженню голови комісії керівництво роботами по ліквідації наслідків НС взяти на себе;

· після закінчення  робіт по ліквідації  наслідків НС подати голові комісії повну письмову доповідь.

  Голова комісії                                             підпис
СХЕМА ОПОВІЩЕННЯ

комісії з питань надзвичайних ситуацій
(назва суб’єкту господарювання)
	№

з\п
	Прізвище, ім’я, по-батькові
	Домашня адреса
	Телефони
	Посильний
	Прим

	
	
	
	Службовий
	Домашній
	Мобільний
	
	

	1.
	Араго

 Вадим Олександрович
	Проспект Юності, буд. 51/3
	67- 17-33
	53-18-13
	096754326
	Когут Т.Н.
	

	2.
	Бутко 

Степан Петрович
	Келецька, буд 21/67
	67-87-11 
	53-18-88
	067853450
	Гречка В.І
	

	3.
	Стельмах

Орест

Микитович
	Порика.

Буд 3/35
	67-88-53
	69-77-32
	093765891
	Мороко В.Т.
	

	….
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	


Голова комісії                                                                 підпис
